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HUN-REN Bélcsészettudomanyi Kutatokozpont
Néprajztudomanyi Intézet
Adattar

Kutatasi szabalyzat

A HUN-REN BTK Néprajztudomanyi Intézet (a tovabbiakban: Intézet) kezelésében allé6 Adattar (a
tovabbiakban: Adattar) anyagaban valé kutatésra jogosult minden természetes személy, aki kotelezi magét az
alabbi szabalyok betartaséra. Ez kutatasiengedély-kérelem (1. sz. melléklet) benyUjtasaval, illetve —a HUN-REN
BTK Néprajztudomanyi Intézetével jogviszonyban 4118 személyek esetében - a jelen szabalyzat elfogadasara
vonatkozd nyilatkozat (2. sz. melléklet) egyszeri alairasaval térténik. Amennyiben kilén nincs jeldlve, az alabbi
rendelkezések a vendégkutatékra és az intézeti munkatarsakra egyarant vonatkoznak.

I. KUTATAS

(1) Kutatasi engedély nélkiil, barki széméra szabadon kutathatdk az Intézet honlapjan és més internetes
felileteken elektronikusan kézzétett segédletek és dokumentumok, ugyanakkor ezek barmilyen
felhasznalasa, kozlése engedélyhez kotott.

(2) Helyszini kutatasra az Adattar vezetSivel torténd egyeztetés utan van lehetdség.

(3) A kutaté a kutatni kivant anyag el6készitését lehetdség szerint legkésdbb a kutatast megel8z8 napon, a
jelzet pontos megadasaval kérje az Adattar vezetsitsl. Az elékészitett anyagot csak az Adattarban
dolgozé munkatarsak valamelyike adhatja ki, nagyobb terjedelm( anyagok esetén tobb részletben.

(4) A kutatd koteles megérizni az tvett iratok eredeti allapotét és rendjét. Ha az Adattar munkatérsa a
visszaadott iratanyag rendjében eltérést vagy hidnyt tapasztal, felkéri a kutatét az eredeti rend
helyreallitésara. Ha ezt a kutaté nem hajlandé vagy nem tudja megtenni, vagy az iratanyagot a kutatas
soran fizikai kr érte, az Adattar munkatéarsanak tajékoztatasa alapjan az Intézet igazgatéja visszavonhatja
a kutato kutatasi engedélyét, illetve tovabbi szankcidkat allapithat meg. A kiadott iratanyag rendjének
megbontasa vagy az iratanyag fizikai karositdsa esetén a kutaté anyagi felelésséggel is tartozik, a
megel6zé dllapot helyredllitdsénak koltségeit (munkadrak, restaurdlds dija stb.) a HUN-REN
Boblcsészettudomanyi Kutatdkdzpont kiszamlazza a kutaténak.

(5) Azadattari anyagok csak az Adattér helyiségében kutathatdk. Ettdl eltérni az intézeti kutaték esetében az
Adattar vezetdi altal kiadott irdsos engedély birtokaban lehet, de a valamilyen okbdl (pl. magas eszmei
érték, szenzitiv tartalom, rossz fizikai &llapot) kilénds elbiralast igényl6é anyagok esetében az Intézet
igazgatdjanak jovahagyasat is ki kell kérni (3. sz. melléklet).

(6) A kutato tudomasul veszi, hogy bizonyos anyagok (30 évnél nem régebbi munkaigyi iratok, személyes
iratok, levelezések) kutatdsa csak az Intézet igazgatdjanak kilon engedélyével lehetséges.

Il. MASOLATKESZITES

(1) Az adattari dokumentumokrél masolat az erre szolgdlé masolatkérd lap (4. sz. melléklet) kitoltésével
rendelhetd, illetve készithet, miutan azt az Adattér valamelyik vezetdje jévahagyta. A nyomtatvanyon
fel kell tuntetni a mésolni kivant dokumentumok jelzetét, illetve terjedelmét.

(2) A széveges adattari dokumentumokrdl sajat digitalis fényképezégéppel vagy mobiltelefonnal az Adattar
vezetSivel torténé eldzetes egyeztetés utdn készitheté masolat a fényképezett anyagok fizikai
integritasanak messzemené figyelembevételével.

(3) A szbveges adattari dokumentumokré| legfeljebb 30 oldal terjedelemben rendelhetd fénymasolat vagy
digitalis masolat (szkennelés) az Adattar munkatarsaitdl, amennyiben ezt az iratok fizikai allapota
megengedi.

(4) A digitalis masolatban mar rendelkezésre 4llé széveges dokumentumok sajat adathordozéra vald
atmasolasa szintén a masolatkérd lapon benyijtott igény alapjan lehetséges legfeljebb 300 oldal
terjedelemben.



(5)

A kép-jellegli dokumentumokré| (fotd, abra, rajz stb.) kutatdsi célra kis felbontasy digitalis masolat
rendelheté: amennyiben a digitalis masolat a kérés idején mar rendelkezésre Jll, legfeljebb 5o,
amennyiben még nem, legfeljebb 20 kép erejéig.

Hang- és videdanyag sajat adathordozéra vald atmasolasa csak egyedi elbiralas utan lehetséges.

A fenti mddokon elkészitett masolatok kizarélag a kutatasi engedéllyel rendelkezé személy sajat
kutatasainak céljait szolgaljak, a méasolatok tovabbadasa, illetve barmilyen médon valé publikalasa tilos,
illetve engedélyhez kététt. Az eleve kdzlési céllal készitendd masolatok a kézlésiengedély-kérelem Utjan
rendelheték meg.

. AMASOLATOK FELHASZNALASA, PUBLIKACIO, HIVATKOZAS

(1)

(2)

(4)

Az adattari dokumentumokrél barmilyen Gton és technikaval készitett masolatok barmilyen formaban
torténd nyilvdnossagra hozésa, illetve akar nem nyilvanos adatbézisban valé elhelyezése mind a
vendégkutatok, mind az intézeti kutatdk szamara kézlési engedélyhez kotétt. Kozlési engedélyt az erre
vonatkozo kérelem (5. sz. melléklet) alapjan a HUN-REN BTK Néprajztudomanyi Intézet igazgatéja ad ki,
aki kézlési dijat vagy targyi ellenszolgaltatast is megallapithat (pl. példanyok az elkésziilt publikaciébdl).
Az engedély mindig csak az abban konkrétan megjels|t egyszeri célra vonatkozik. A kdzlési engedély csak
a HUN-REN gazdasagi vezetdjének pénzigyi ellenjegyzésével érvényes. Harmadik fél szdmara
atengedhet, korlatlan felhasznalas csak kivételes esetben, az MTA elnékének engedélyével lehetséges.
A kutato a kutatasiengedély-kérelemben altalanosan, a kézlésiengedély-kérelemben pedig a masolatban
kozlésre megkapott anyagokra vonatkozdan konkrétan is vallalja, hogy az Adattarban 8rzétt anyagokra
az Adattar honlapjan kozzétett segédletekben meghatarozott, illetve —bizonytalansag esetén —az Adattar
vezetdivel egyeztetett modon hivatkozik publikacisjaban.

A kozlési engedély megaddja nem vizsgélja, hogy az adott irat szerzéi jogi védelem alad esik-e, az
esetlegesen megallapitott és megfizetett kozlési dij nem tartalmazza a kézlésre szant iratokra vonatkozo
esetleges szerzdi jogdijat. Annak vizsgalata, hogy az érintett irat szerzéi jogi védelem ala esik-e, illetve a
kézzétételhez a szilkséges engedélyek beszerzése és a jogdijak megfizetése a kdzlésiengedély-kérelmet
benyujté feladata és kételessége.

A kozlésiengedély-kérelmet benyljtd feladata és felel§ssége annak vizsgalata, hogy a kdzzétenni
szandékozott irat tartalmaz-e személyes adatot, s amennyiben igen, a tervezett kozzététel megfelel-e az
Infotdrvény (Az informdcids énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsdgrol szol6 2011. évi CXII. térvény)
rendelkezéseinek. Az Adattar a fentieken tdl is javasolja és lehet8ségei szerint segiti, hogy a kdzzétevd

szerezze be minden, a kdzélni kivant dokumentumok vonatkozasaban érintett, még él6 személy

hozzajarulasat.

Budapest, 2024. aprilis 18.

Ajel

)

Dr. Balogh Baldzs
igazgato
HUN-REN BTK Néprajztudomanyi Intézet

en Szabalyzathoz 5 darab melléklet tartozik:

1. sz. melléklet: Kutatasiengedély-kérelem

7. Gy
3.5z
4.52
5.52Z

. melléklet: Nyilatkozat a Szabalyzat elfogadasardl (intézeti munkatarsaknak)
. melléklet: Kiviteli engedély

. melléklet: Masolat kérésére szolgalé Grlap

. melléklet: Kozlésiengedély-kérelem



1. sz. melléklet a HUN-REN BTK NTI Adattar Kutatasi Szabalyzatahoz

Kutatasiengedély-kérelem a
HUN-REN Boélcsészettudomanyi Kutatékézpont Néprajztudomanyi Intézet
Adattaraban 6rz6tt dokumentumok kutatasahoz

Kérelmezé neve

Allandé lakhelye

E-mail

Telefon

Kérelmezé intézménye
(megnevezés, cim)

A kutatas targyanak,
évkorének pontos
meghatarozasa

A kutatas célja

A kutatni kivant
dokumentumok jelzete,
leltari szama

(helyhiany esetén

kérjuk a potlapon torténd
kitoltést)




Alulirott biintet8jogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valésagnak megfelelnek.

Tudomasul veszem, hogy a kutatasi engedély a rendelkezésemre bocsatott anyag felhasznalasaval
kapcsolatban csak annak kutatasara vonatkozik, kozzététel esetén a kézlési / felhasznalasi engedélyt, illetve a
szlkséges szerz8i jogok megszerzését nem biztositja.

Budapest,

engedélykérd

A fenti targyra vonatkoz¢ kutatast engedélyezem / nem engedélyezem.

A kutatasi kérelem elutasitdsa esetén a déntés indoklasa:

Budapest,

engedélyezé
Balogh Balazs, igazgatd
HUN-REN BTK Néprajztudomanyi Intézet



2. sz. melléklet a HUN-REN BTK NTI Adattar Kutatasi Szabélyzatahoz

Nyilatkozat
a HUN-REN Bolcsészettudomanyi Kutatokézpont Néprajztudomanyi Intézet
Adattaraban valé kutatéssal kapcsolatban

Alulirott (név),

(beosztas) kijelentem,

hogy az Adattar Kutatési Szabalyzatat megismertem, és annak a HUN-REN Bolcsészettudomanyi
Kutatokézpont Néprajztudomaényi Intézet munkatarsaira vonatkozé rendelkezéseit, beleértve a

masolatkészitésre és a kdzlésre vonatkozokat is, magamra nézve kotelezének fogadom el.

Budapest,

alairas



3. sz. melléklet a HUN-REN BTK NTI Adattar Kutatasi Szabalyzatdhoz

Kiviteli engedély
a HUN-REN Bélcsészettudomanyi Kutatékézpont Néprajztudomanyi Intézet
Adattaraban 6rz6tt dokumentumokra vonatkozéan

Alulirott (név), az Adattar megbizott vezetsjeként

(a tovabbiakban: Adattaros) engedélyezem

(név, beosztas) szamara (a tovabbiakban: Kutatd), hogy a kdvetkezé adattari dokumentumokat irodajaba

(szobaszam: ) kutatas céljabol magéval vigye. A Kutatd tudomésul veszi, hogy mindenben

kdteles betartani a Kutatdsi Szabélyzat rendelkezéseit, és a kutatdsra atvett dokumentumokat

-ig bezérdlag hidnytalanul és sértetlenil visszaszolgaltatni. Igazgatdi ellenjegyzés

szlkséges / nem szikséges (a megfelelSt az Adattaros hizza ald).

Jelzet Rovid megnevezés Terjedelem

Budapest,

Kutato Adattaros

Ilgazgatdi ellenjegyzés nem szilkséges / nem szitkséges. (Adattaros hizza ala a megfelel6t a Kutatasi
Szabalyzatban foglaltak alapjan. Amennyiben szitkséges, az alabbi részt az Igazgatd tolti ki.)

A fenti engedély megadasat tamogatom / nem témogatom.

Budapest,

Dr. Balogh Balazs
igazgatd, HUN-REN BTK Néprajztudomanyi Intézet

A fenti dokumentumokat hidnytalanul és sértetlenil visszavettem. Tovabbi intézkedés nem szikséges.
A fenti dokumentumokat hianyosan / sériilten kaptam vissza.
A fenti dokumentumokat kétszeri szébeli felszdlités ellenére sem kaptam vissza.

Tovabbi intézkedés:

Budapest,

Adattaros



4. sz. melléklet a HUN-REN BTK NTI Adattar Kutatasi Szabalyzatdhoz

Masolat kérése

a HUN-REN Bélcsészettudomanyi Kutatokézpont Néprajztudomanyi Intézet

Alulirott

Adattaraban 6rzott dokumentumokrdl

(név) a kbvetkezd dokumentumokrdl

szeretnék masolatot késziteni / igényelni (

a megfelel aldhuzandd). Megerdsitem, hogy ismerem és tudoméasul

veszem a Kutatasi Szabalyzat mésolatkészitésre és a masolatok felhasznalasara vonatkozd rendelkezéseit.

Jelzet

Rovid megnevezés

Terjedelem (oldalszam,
darabszam)

Budapest,

Kutaté

A fenti dokumentumokrdl készitett mésolatokat a kérelmezének atadtam / elkészitésiket tudomasul vettem.

Budapest,

Adattéaros



5.sz. melléklet a HUN-REN BTK NTI Adattar Kutatasi Szabalyzatahoz

a HUN-REN Bélcsészettudomanyi Kutatokdzpont Néprajztudomanyi Intézet

Kozlésiengedély-kérelem

Adattaranak dokumentumairdl késziilt masolatok felhasznalasahoz

Kérelmezé neve

Levelezési cim

E-mail

Kérelmezd intézménye
(megnevezés, cim)

A felhasznalni kivant
dokumentumok jelzete,
leltari szama

(helyhiany esetén

kérjuk a pétlapon térténd
kit6ltést)

Kivanja-e k6z6Ini az igényelt

A kozzététel formaja

(a megfeleld sziirke mezé
beikszelendd)

dokumentumokat )
s o 1gen nem
(a megfelelé szirke mezé
beikszelendd)
A kozzététel célja tudomanyos publicisztikai
(a megfeleld sziirke mezé
beikszelendd) oktatasi magancély
kényv TV/film

Ujsag, magazin

digitalis kiadvany (DVD, CD)

tudomanyos folydirat

internet/online
tartalomszolgaltatas

kiallitasi kataldgus

egyéb: kiallitas, tablo

A kozzététel felhasznalasa
kereskedelmi céld

(a megfeleld szirke mezé
beikszelendé)

igen

nem

A kozzététel tervezett helye

A kozzététel tervezett cime

A kozzététel tervezett
idépontja és idétartama

A tervezett példanyszam

Kozzététel jellege
(a megfelelé szirke mezé
beikszelendd)

helyi

Eurépa-szerte

regionalis

vildgszerte

orszagos

egyéb:




Bintet6jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valésagnak megfelelnek.

Alulirott tudomasul veszem, hogy a dokumentécié felhasznalasnak engedélyezése esetén koteles vagyok
feltintetni a dokumentécié eredetét: ,HUN-REN Bolcsészettudomanyi Kutatokszpont Néprajztudomanyi
Intézet Adattara” megjelolést, valamint — amennyiben ismert - a jogtulajdonos/szerzé nevét, illetve a
felhasznalt dokumentum(ok) leltari szamat.

Tudomasul veszem, hogy a kézlési engedély egy alkalomra szdl. Tudomasul veszem, hogy az engedélyezett
dokumentacick mds kiadvanyban, eqgyéb internetes felilleten térténd megjelentetésére, harmadik félnek
torténd atadasara nem rendelkezem jogosultsaggal.

Megismertem és tudoméasul veszem az Adattar Kutatasi Szabalyzatanak a kézlésre vonatkozé rendelkezéseit.
Kételezem magam arra, hogy a személyes adatokat is tartalmazé masolatokat az informaciés dnrendelkezési
jogrol és az informaciészabadsagrél sz61é 2011. évi CXII. torvény 12. §-dban meghatarozott médon kezelem és
hasznalom fel.

Budapest,

engedélykérd

A kérelmez6/kozreadd a megjelent munkabdl 1 példanyt kételes a HUN-REN Bolcsészettudomanyi
Kutatokdzpont Néprajztudomanyi Intézet rendelkezésére bocsatani.

Tovabbi feltételek a felhasznalassal kapcsolatban:

Budapest,

engedélyezé pénzigyi ellenjegyzé
Balogh Balazs, igazgatd
HUN-REN BTK Néprajztudomanyi Intézet



